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PREMESSA:

Il Piano annuale delle attivita contiene gli obblighi di lavoro dei docenti di carattere collegiale
e funzionali alle attivita di insegnamento ed é regolato dall’articolo 28, comma 4, del CCNL 2007,
confermato dal Contratto 2016-18.

ORE ATTIVITA COMPLEMENTARI E FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO

Le ore destinate alle attivita funzionali all'insegnamento sono indicate dall’art. 44 del CCNL 2019-

21.-

8.

“L “attivita funzionale all'insegnamento é costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere
collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione,
aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la
partecipazione alle riunioni e I'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.
Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b) alla correzione degli elaborati;
c¢) ai rapporti individuali con le famiglie.
Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:
a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione
e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali,
quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attivita educative nelle scuole dell’infanzia e nelle
istituzioni educative, fino a 40 ore annue;
b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione,
inclusi i gruppi di lavoro operativo per linclusione. Gli obblighi relativi a queste attivita sono
programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione
occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a
sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;
¢) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.
Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate
alle attivita collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle
lett. a) e b), alle attivita di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF.
Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalita
organizzative del servizio, il consiglio d'istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti
definisce le modalita e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti,
assicurando la concreta accessibilita al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di
funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie.
Con Regolamento d’Istituto € possibile prevedere lo svolgimento a distanza delle due ore di
programmazione didattica collegiale prevista per i docenti della scuola primaria dall’art. 43
(Attivita dei docenti), comma 5, e di alcune delle attivita di cui al comma 3, lett. a) e b) del presente
articolo che non rivestano carattere deliberativo; con il medesimo strumento € possibile estendere
lo svolgimento a distanza alle attivita di cui al comma 3, lett. a) e b) che rivestono carattere
deliberativo sulla base dei criteri definiti dal MIM, previo confronto di cui all’art. 30, comma 9, lett.
a).
Per assicurare I'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in
classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.

Il presente articolo abroga l'art. 29 del CCNL 29/11/2007.”

DOCENTI IN PART-TIME O IMPEGNATI SU PIU SEDI/ISTITUTI

| docenti impegnati in piu scuole e/o i docenti con un onere di servizio che prevede attivita
funzionali allinsegnamento superiori a 40 ore annue di Consigli di classe, formalizzeranno in tempi
congrui, in accordo con il Dirigente, il calendario degli impegni e delle attivita funzionali
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all'insegnamento a cui prenderanno parte, assicurando una distribuzione equa nel corso dell’anno
scolastico.

“Il personale docente del comparto della scuola assunto con contratto a tempo parziale, sulla base
delle disposizioni dettate dai CCNL 4.8.1995, art. 46, 24.7.2003, art. 36, e 29.11.2007, art. 39,
nonché dallO.M. 23.7.1997, art. 7, ha I'obbligo di svolgere le attivita funzionali all’insegnamento di
carattere collegiale, di cui all’art. 42, comma 3, lett. a) CCNL 1995, art. 27, comma 3, lett. a) CCNL
2003, art. 29, comma 3, lett. a) CCNL 2007, con le stesse modalita previste per i docenti a tempo
pieno e, in caso di Part time verticale o misto, & tenuto a partecipare all’attivita collegiale anche se
la convocazione & disposta in giorni della settimana non coincidenti con quelli stabiliti per
'insegnamento”.

DOCENTI DI STRUMENTO DI SCUOLA SECONDARIA

In caso di concomitanza tra le lezioni di strumento/musica d’insieme e le riunioni collegiali, i
docenti di strumento daranno precedenza allo svolgimento delle attivitd didattiche per gli alunni
rispetto alla partecipazione alle riunioni. Pertanto, in occasione dei consigli di classe, come &
consuetudine, parteciperanno all’incontro per il solo tempo necessario allesame degli alunni iscritti
a strumento. | dipartimenti, di norma, si svolgeranno nella giornata prevista, ma in orario
antimeridiano. Per i Collegi Docenti, programmati nella giornata di venerdi, se non sara possibile
terminare in orario le lezioni, in modo da consentire la partecipazione all’Organo Collegiale, sono
autorizzati a partecipare al termine dell’attivita didattica.

In occasione dei ricevimenti generali dei genitori, ricevono le famiglie dei loro alunni solo su
appuntamento fissato in tali date o in altre giornate utili.

DOCENTI SCUOLA PRIMARIA

Secondo quanto previsto dal CCNL Scuola art. 28, ¢.5 “... Alle 22 ore settimanali di insegnamento
stabilite per gli insegnanti elementari, vanno aggiunte 2 ore da dedicare, anche in modo flessibile e
su base plurisettimanale, alla programmazione didattica da attuarsi in incontri collegiali dei docenti
interessati, in tempi non coincidenti con I'orario delle lezioni.”

Pertanto, eventuali assenze durante la programmazione settimanali vanno gestite allo
stesso modo delle assenze dal servizio antimeridiano e quindi vanno comunicate
preventivamente al dirigente scolastico corredate di certificato medico se si tratta di assenze
per malattia o visite specialistiche effettuate presso strutture pubbliche. In quest'ultimo caso
il certificato deve indicare anche I'ora della visita che deve essere coincidente con quella di
programmazione.

In caso di visite specialistiche presso strutture private il docente deve dichiarare sotto la
propria responsabilita di non aver potuto prenotare la visita in altra data, compatibilmente
con l'urgenza della prestazione.

In tutti gli altri casi le modalita di fruizione vanno preventivamente concordate con il dirigente
scolastico.
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Calendario scolastico MIM

tutte le domeniche;

il 1° novembre, festa di tutti i Santi;

I'8 dicembre, Immacolata Concezione;

il 25 dicembre, Natale;

il 26 dicembre;

il 1° gennaio, Capodanno;

il 6 gennaio, Epifania;

il giorno di lunedi dopo Pasqua;

il 25 aprile, Anniversario della Liberazione; il 1° maggio, Festa del Lavoro;

il 2 giugno, festa nazionale della Repubblica; la festa del Santo Patrono

Regione Abruzzo 2023/24

16 settembre: Inizio lezioni;

2 novembre: sospensione attivita;

dal 23 dicembre al 6 gennaio: vacanze di Natale;
dal 17 al 22 aprile: vacanze di Pasqua

26 aprile: sospensione attivita;

7 giugno: termine lezioni;

30 giugno: termine attivita scuola dell'infanzia
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Scuola dell’'Infanzia (38+10/80 ore)

Scuola dell’Infanzia

Quadro riassuntivo delle attivita funzionali all'insegnamento

A) Fino a 40 ore annue Periodo di N. ore N. N. ore
(CCNL vigente) svolgimento* incontro | Incontri Totali**
3 settembre 1h30
11 settembre 1h30
25 ottobre 2 ore
Collegio Docenti 17 gennaio 1h30 6 10 ore
16 maggio 1h30
27 giugno 2 ore
3 settembre 2 ore
4 settembre 2 ore
12 settembre 2 ore
Dipartimenti (unitari) 2 ottobre 2 ore 7 13 ore
22 novembre 2 ore
12 febbraio 1 ora
23 aprile 2 ore
Continuita infanzia-primaria e
Continuita nido-infanzia 5 settembre 1h30 2 1h30
Preparazione aule (per chi non
impegnato nella continuita) 5 settembre 1h30 1 1h30
Incontri scuola-famiglia per la
presentazione degli alunni delle classi prime| 9 settembre 1h30 1 1h30
10 e 11 dicembre 2h+1h30
Incontri scuola-famiglia 26 e 27 febbraio 2h+1h30 |6 10h30
12-13 maggio 2h+1h30
Totale 38 ore
B) Ulteriori fino a 40 ore annue Periodo di svolgimento 'N. ore N _ N. ore
(CCNL 2019/21, art. 44, c. 3, lettera b) incontro incontri totali
9 ottobre (PEI) 2 ore
16, 17, 18 ottobre '
(GLO) 30" cd
24 ottobre (elezioni) 1 ora
Consigli di intersezione soli docenti 27 novembre 2 ore 8 10 ore
e/o con rappresentanti dei genitori 3 febbraio (GLO) 20" cd
12 febbraio 2 ore
29 aprile 2 ore
Dal 19 al 31 maggio ,
(GLO passaggi) % 20" cd
Totale 10 ore
C) Svolgimento scrutini e compilazione atti di valutazione
(CCNL 2019/21, art. 44, c. 3, lettera c)
/ / / / /
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Scuola Primaria (16+9/80 ore)

Scuola PRIMARIA

Quadro riassuntivo delle attivita funzionali all'insegnamento

A) Fino a 40 ore annue Periodo di N. ore N. N. ore
((CCNL 2006/09, art. 29, c. 3, lettera a) svolgimento* incontro | Incontri Totali**
3 settembre 1h30
13 settembre 1h30
25 ottobre 2 ore
Collegio Docenti 17 gennaio 1h30 6 10 ore
16 maggio 1h30
27 giugno 2 ore
Dipartimenti 3 settembre 2 ore 1 2 ore
Continuita infanzia-primaria
Continuita primaria-1° grado 5 settembre 1h30 2 3 ore
Incontri s;uola-fam|glla per la S 9 settembre 1h30 1 1h30
presentazione degli alunni delle classi prime
5-6 dicembre 2h30 ore
Incontri scuola-famiglia 19 e 20 febbraio 2h30 ore 3 7h30 ore
28 aprile e 5 maggio  [2h30 ore
Totale 24 ore
B) Ulteriori fino a 40 ore annue Periodo di svolgimento N. ore N. N. ore
(CCNL 2006/09, art. 29, c. 3, lettera b) incontro incontri totali
17 e 18 ottobre 2 ore
11-14-15-21-22 ,
ottobre (GLO) 307cd
24 ottobre (elezioni) 1 ore
Consigli di interclasse soli docenti 28 e 29 novembre 2 ore 5+GLO 10 ore
e/o con rappresentanti dei genitori 4-7-10-11 febbraio 20" d
(vedi allegato 1) (GLO)
10 e 11 aprile 2 ore
12 al 13 maggio 2 ore
Dal 19 al 31 maggio
(GLO passaggi)
Totale 9 ore
C) Svolgimento scrutini e compilazione atti di valutazione
(CCNL 2006/09, art. 29, c. 3, lettera c)
Scrutini I quadrimestre (vedi allegato 1) 5 e 6 febbraio 15 minuti | 36 /
Scrutini II quadrimestre (vedi allegato 1) 12 giugno 15 minuti | 36 /

Programmazione didattica/coordinamento (a completamento delle 24 ore di “orario di cattedra”)

La programmazione settimanale si svolgera,

di norma, il giovedi.
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SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO (31+5)

Scuola SEC. di I grado

Quadro riassuntivo delle attivita funzionali all'insegnamento

Date indicative

Dal 16 al 25 giugno
orali
25 giugno Ratifica

A) Fino a 40 ore annue Periodo di N. ore N. N. ore
(CCNL 2006/09, art. 29, c. 3, lettera a) svolgimento* incontro | Incontri Totali**
3 settembre 1h30
13 settembre 1h30
25 ottobre 2 ore B
Collegio Docenti 17 gennaio 1h30 |0 10 ore
16 maggio 1h30
27 giugno 2 ore
3 settembre 1h30
Dipartimenti 10 ottobre 2 ore 4 5h30
6 maggio 2 ore
Incontro di progettazione orient. 1°-2° grado | 4 settembre 1 ora 1 1 ora
Continuita 1°grado - 2° grado 4 settembre
Continuita primaria-1° grado 5 settembre 1h30 2 3 ore
Incontri scuola-famiglia per la |10 settembre 1h30 |1 1h30
presentazione degli alunni delle classi prime
Incontri scuola-famiglia ;tiéis;ﬁzmbre ;Egg g:z 4 10 ore
Totale |31
B) Ulteriori fino a 40 ore annue Periodo di svolgimento _N. ore N _ N. ore
(CCNL 2006/09, art. 29, c. 3, lettera b) incontro incontri totali
14, 15 e 16 ottobre 45 min
17, 18 e 21 ottobre '
(GLO) 30" cd
o . . 24 ottobre (elezioni) 1 ora ]
O e gt 27220 .29 novembre | a5 min_"2x 9 s max 35
(vedi allegato 1) 12 e 13 febbraio (GLO) | 15’ cq
7, 8 e 9 aprile 45 min.
7 e 8 maggio 30 min.
Dal 19 al 31 maggio
(GLO passaggi)
°°Monte ore massimo raggiunto dai docenti con 9 classi (La presenza ai consigli di
classe dovra essere assicurata fino al completamento delle 40 ore annue previste, Totale 35 ore
rivilegiando il primo GLO).
C) Svolgimento scrutini e compilazione atti di valutazione
(CCNL 2006/09, art. 29, c. 3, lettera c)
Scrutini I quadrimestre (vedi allegato 1) 7, 10 e 11 febbraio 1h15 17 /
Scrutini II quadrimestre (vedi allegato 1) 7, 9 giugno 1h15 17 /
10 giugno Preliminare
ORE 8:00
- . 11-12-13 giugno scritti
Esami di Stato (vedi allegato 2) 14 giugno corr. / 5 /
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SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO (24h30+20 ore/80)

Scuola SEC. di II grado

Quadro riassuntivo delle attivita funzionali all'insegnamento

A) Fino a 40 ore annue Periodo di N. ore N. N. ore
(CCNL 2006/09, art. 29, c. 3, lettera a) svolgimento* incontro | Incontri Totali**
3 settembre 1h30
13 settembre 1h30
25 ottobre 2 ore B 10
Collegio Docenti 17 gennaio ithzo |7 ore
16 maggio 1h30
27 giugno 2 ore
3 settembre 2 ore
Dipartimenti 10 ottobre 2 ore 3 6 ore
6 maggio 2 ore
Incontro di progettazione orient. 1°-2° grado | 4 settembre 1 ora 1 1 ora
Continuita 1°grado - 2° grado 4 settembre 1h30 1 1h30
Incontri s;uola-famgha per la S 10 settembre 1h30 1 1 ora
presentazione degli alunni delle classi prime
. - 4 dicembre 2h30
Incontri scuola-famiglia 11 aprile 2h30 2 5 ore
Totale [24h30
B) Ulteriori fino a 40 ore annue O N. ore N. N. ore
(CCNL 2006/09, art. 29, c. 3, lettera b) g incontro incontri totali
21, 22 ottobre 45 min.
16, 18, 23 e 28 ,
o . . ottobre (GLO) 30" cd
Consigli di classe soli docenti 24 ottobre (elezioni) 1 ora
e a seguire con rappresentanti dei genitori > e 3 dicembre 45 min. Max 4 classi 20
(vedi allegato 1) 11 e 12 febbraio (GLO) | 15 cd
15 e 16 aprile 45 min.
5 e 6 maggio 30 min.
°°Monte ore massimo raggiunto dai docenti con 8 classi (La presenza ai consigli di
classe dovra essere assicurata fino al completamento delle 40 ore annue Totale 20 ore
reviste).
C) Svolgimento scrutini e compilazione atti di valutazione
(CCNL 2006/09, art. 29, c. 3, lettera c)
Scrutini I quadrimestre (vedi allegato 1) 3 e 4 febbraio 1h15 10 /
Scrutini II quadrimestre (vedi allegato 1) 9 e 11 giugno 1h15 10 /
Esami Integrativi Settembre-Febbraio
Esami privatisti Maggio
Esami giudizi sospesi Dal 27 al 29 agosto

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Lucia Condolo

LUCIA CONDOLO
03.09.2024
13:30:23
GMT+02:00
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